
小平市ふるさと納税返礼品提供事業者募集要項 

 

第 1 目的 

ふるさと納税制度を通じて、小平市（以下「市」という。）への寄附を促進するとともに、市の魅力発

信及び地域産業の活性化を図るため、寄附を行った市外在住者に対して贈呈する商品（コダイラブラン

ド認定品に限る。以下「返礼品」という。）を提供する事業者及び返礼品を募集します。 

 

第 2 返礼品提供事業者及び返礼品の要件 

別紙「小平市ふるさと納税返礼品提供事業者及び返礼品選定基準」（以下「選定基準」という。）に該

当する事業者及び返礼品であることが必要です。 

 

第 3 返礼品の提供価格、寄附金額及び市負担額 

(1) 返礼品の市への提供価格（以下「提供価格」という。）には、返礼品の梱包代や消費税等必要な事務

経費（送料を除く。）を含めてください。 

(2) 提供された返礼品の贈呈対象となる寄附金額は、提供価格に３分の 10を乗じた額（千円未満切上）

を基本として、市が決定します。ただし、返礼品の送料に応じて、寄附金額の調整を行うことがあ

ります。 

(3) 返礼品の提供価格及び送料は、市が負担します。ただし、返礼品提供事業者又は宅配事業者の責に

帰すべき事由により、返礼品の再配達等を行う場合は、市は負担しません。 

 

第 4 申込方法 

本事業への申込を希望する事業者は、事前に小平商工会と調整の上、次の応募書類を電子メールで市

へ提出してください。 

同一事業者が提案できる返礼品の数は、参加事業者の状況などを踏まえ、一年度当たり５品を上限に

するなどの制限を行う場合がありますので、優先順位が高い順に提案番号を付けてください。 

 

＜応募書類＞ 

(1) 小平市ふるさと納税返礼品提供事業者登録申込書兼誓約書（様式第１号） 

(2) 許認可の必要な業種の場合は、許可証の写し（保健所の営業許可証等） 

(3) 市税等の滞納がないことを証する書類（取得可能な最新年度の納税証明書等、写し可） 

法人の場合：法人市民税納税証明書 

個人事業主の場合：市民税・都民税納税証明書又は非課税証明書 

(4) 会社案内・パンフレット・登記簿謄本等、事業者の活動内容が分かる資料（ただし、ホームペ

ージ等で確認できる場合は、様式第１号にそのＵＲＬを記載することで資料提出の省略可） 

(5) 小平市ふるさと納税返礼品提案書（様式第２号または第２号の２） 

(6) 返礼品の内容が分かる写真（ふるさと納税サイト等でも使用します。） 

 

※ 東京電子自治体共同運営電子調達サービスにおいて小平市に登録がある場合は、(3)及び(4)の

資料の提出を省略することができます。 

※ 登録済の事業者が返礼品の追加や内容変更を希望する場合は、(5)及び(6)を提出してください。 

  

コダイラブランド 

認定品用 

R7年 5月～ 



＜問合せ先・提出先＞ 

小平市 企画政策部 財政課 

所 在 地：〒１８７－８７０１ 東京都小平市小川町二丁目１３３３番地 

電  話：０４２－３４６－９５０４ 

Ｆ ａ ｘ：０４２－３４６－９５１３ 

Ｍａｉｌ：ｚａｉｓｅｉ＠ｃｉｔｙ.ｋｏｄａｉｒａ.ｌｇ.ｊｐ 

 

※ 電話・窓口の受付時間：９時～１７時（土日祝、12/29～1/3を除く。） 

 

第 5 募集期間 

随時（６月、１１月から１月の間は繁忙期のため、審査等にお時間をいただく場合があります。） 

 

第 6 審査方法、審査結果 

返礼品提供事業者及び返礼品の登録の可否については、市が選定基準等に基づき審査を行い、総務省

における地場産品基準に適合するか等の確認が終わった後、小平市ふるさと納税返礼品提供事業者・返

礼品登録等承認・否認通知書（様式第３号）により事業者へ通知します。 

 

第 7 その他（登録後について） 

(1) 市からの返礼品の発注は、小平商工会を通じて行います。返礼品提供事業者は、小平商工会との間

で返礼品の提供に係る業務委託契約を毎年度締結します。 

(2) 返礼品の詳細やサービスの予約等に係る寄附者（寄附を検討している方を含む。）からの問合せに

ついては、返礼品提供事業者が対応してください。 

(3) 返礼品提供事業者は、返礼品の品質等に関する苦情等があった場合、真摯な対応と解決に努めるこ

ととし、対応状況等について市へ速やかに報告してください。また、補償等に関して市は一切の責

任を負いません。 

(4) 天災、荒天、疫病の流行等の理由から、返礼品提供事業者が返礼品を提供できない場合については、

代替品の提供等の措置など、市と協議の上で、寄附者に寄り添った対応に努めてください。 

(5) 個人情報の取扱いについては、個人情報の保護に関する法律（平成１５年法律第５７号）、小平市個

人情報の保護に関する法律施行条例（令和４年条例第１８号）及び関係法令を遵守すること。 

寄附者の個人情報は、返礼品の送付以外の目的で使用することはできません。 

 ※ 寄附者へダイレクトメール等を送ることはできません。ただし、寄附者への返礼品送付時に、自社

商品等のパンフレットなどを同封して、販売促進やＰＲすることは可能です。 

(6) 審査の結果、返礼品提供事業者及び返礼品として登録された場合であっても、選定基準を満たして

いないことが判明した場合等は、返礼品提供事業者及び返礼品としての登録を取り消すことがあり

ます。 

(7) 事業者登録又は返礼品の廃止を希望する場合は、事前に小平商工会へ連絡の上、契約期間が満了す

る日の２か月前までに、小平市ふるさと納税返礼品提供事業者登録・返礼品廃止申請書（様式第４

号）を市へ提出してください。 

(8) 返礼品の写真、商品名、提供事業者の名称及び連絡先などを、市が委託するふるさと納税サイトに

掲載します。 

  



【参考】  申込から登録までの流れ 

 

 

 

【参考】  返礼品送付の流れ 

 

　① 事前調整

　⑦ 契約締結 　　　⑥ 審査結果通知

④ 確認依頼

② 申請（メール）

⑤ 回答

③ 詳細確認・調整（メールor電話）

⑥ 審査結果通知（メール＆郵送） ⑧ 市HP・ふるさと納税サイト

　 に返礼品の情報掲載

　〈申請後、3～6か月程度〉
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